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TRUONG THCS MY TU Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
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KE HOACH

CONG TAC THANG 10 NAM 2025

I. CONG TAC TRONG TAM

- ch) chac hop mat ky niém ngay th@nh}ép Hoi LHPN Viét Nam 20/10.

- T6 chuc trien khai thyc hién “Tuan I€ huéng tng hoc tap suot doi” nam
2025.

Il. KE HOACH CU THE

1. T6 chirc hanh chinh

a) Cong tac té chirc nha triong

- T6 chiic hop mat 6n lai truyén théng ngay thanh lap Hoi LHPN Viét
Nam 20/10 vao lGc 7 gio 30 ngay 18/10/2025 tai phong hop, thanh phan moi
tham du gdm toan thé HDSP nha truong.

- Phat dong tham gia cudc thi truc tuyén “Tim hiéu phap luat nim 2025,
thoi gian tham gia thi tir ngay 01/10/2025 dén hét ngay 15/10/2025.

- Trién khai Cong vin sb 1882/SGDDT-TCCB ngay 29/9/2025 cua S&
Gi4o duc va Pao tao vé xét tang danh hiéu Nha gido uvu ta 1an thir 17 ndm 2026.

- Ban quan tri Website truong, tap trung dang tai ndi dung kip thoi; cac bo
phan bao cio ding quy dinh, khong dé anh hudng thi dua chung cta nha trudng.

b) T6 trueng Hanh chinh - Thu vién — Thi quy

- Xay dung ké hoach thang cua T6 Hanh chinh; To chuc hop dinh ky theo
quy dinh tai Diéu 1é trudng trung hoc, t6 chic danh gia thi dua cua thang.

- Xay dung ké hoach thu vién; siap xép SGK, SGV, STK khoa hoc;
thuong xuyén chim soc, vé sinh cac may tinh phuc vu tét viéc tham khao cua
giao vién va hoc sinh.

- Cap nhat viéc muon tra sach kip thoi, niém yét gidi thiéu danh muc
nhitng loai séch méi bd sung (néu co).

- Thuc hién tét cong tac thu — chi theo quy dinh (néu c6), cac loai hd so sb
sach Iuu trir dam bao trong thuc hién nhiém vu duogc giao.

c) Ké toan

- Tham muu duyét cap luong thang va ddi chiéu, quyét toan kinh phi theo
quy dinh.

- Theo dbi va dé nghi nang lwong, nang thAm nién cua nha gio kip thoi
(néu co).

- Nam chit sb liéu vé ché do, chinh sach caa hoc sinh, bao céo kip thoi
khi Phong VHXH yéu cau trong thang.

d) Van thw

- Trién khai, pho bién kip thoi ké hoach dau tuan cia nha truong.



- B4o c4o si s6 hoc sinh theo dinh ky ngay 15 hang thang vé UBND xA&.

- Luu trit va phat hanh cong van trong thang; sap xép hd so dam bao tinh
khoa hoc.

- Thudng xuyén phdi hop vién chic va ngudi lao dong trong viéc cap
nhat, bo sung ho so vién chirc, khi ¢d su thay doi.

e) Bdo vé

- bam bao cong tac an ninh, an toan trong khu vuc giao duc cua nha
truong; khong dé viéc mat mat tai san dién ra.

- Chju trach nhiém truc kéng (trong néu cup dién); sip xép khu dé xe cho
hoc sinh dam bao ngin nip va an toan.

- Phéi hop cung TPT Doi va Y té trudng hoc, kiém tra dinh ky vé vé sinh
cac 16p (thir nam hang tuan, néu thay doi dét xuat TPT thong bao).

g) Phuc vu

- Quét don vé sinh khu lam viéc hanh chinh, chiu trach nhiém cong tac vé
sinh tai cac khu vé sinh caa giao vién va hoc sinh.

- X1t |i réc thai trong ngay khong dé ton dong.

2. Chuyén mon nha trwong

- Hoan tat xay dung ké hoach nim hoc 2025-2026, dé ra giai phap nang
cao chit lugng gido duc dao tao va cac phong trao trong nganh (ké hoach ngay
11/10/2025 tham gia Vong hdt hay karaoke do Trung tdm vin hod té chirc).

- Chi dao thuc hién d6i méi phuong phap giang day, d6i mai kiém tra
danh gia theo dinh huéng mai cua S6 GDDT.

- Tham muu ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026.

- Trién khai ké hoach huéng dan t6 chuc thi GVCN gioi cap truong, thanh
lap doi tuyen thi GVG cap xa va tham gia dang ky du thi GVCN gioi cap thanh
pho.

- Tiép tuc chi dao dn luyén doi tuyén dy thi “Van hay - Chit tét” va “Giai
toan nhanh trén may tinh cam tay cap x4, ké hoach thi vao ngay 25/10/2025 tai
truong THCS DTNT.

- Tiép tuc chi dao on luyén, bdi dudng doi tuyén HSG céc cap, doi tuyén
Olympic tiéng Anh. Chon di tuyén va rén luyén van dong vién Hoi khog Phu
Dong.

- Tham gia tap huan day du chuyén mon, chon dbi twong tap huan dung
chuyén nganh dao tao (hodc da dwoc béi dirong do mén méi) theo Cong van sd
2113/KH-SGDDT ngay 08/10/2025 ctia S6 GDDT.

3. Cong tac quan ly Thiét bj

- Hoan tat xay dung ké hoach thiét bj nha truong.

- Hoan tat cap nhat danh muc thiét bi, PDDH nam hoc méi trén hé théng
va danh sach danh myc hién co, giup gido vién mugn — tra kip thoi.

- Thuong xuyen quan tam v¢ sinh, chdam soc trang thiét bi tai cac phong
bo mon, kiém tra va sap xép khoa hoc, bao céo kip thoi nhiing truong hop hu
hao nghiém trong néu xay ra.



4. Pho cap GD THCS

- Xay dung ké hoach cong tac phd cap nim hoc mai; phdi hop vin thu
cap nhat danh sach hoc sinh da t6t nghiép THCS héng nam.

- Thuc hién dam bao cac sé liéu trén hé thdng vé cong tac pho cap XMC.

- Phéi hop cting GVCN van dong hoc sinh ra l6p duy tri si s6 (néu co).

5. Cong tac Pgi — Chi Hoi

a) Boi TNTP HCM

- Phat dong phong trao hudng ung Tuan 1& hoc tap subt doi, co thé trién
khai riéng hoic 16ng ghép sinh hoat duéi co.

- Gi4o duc tuyén truyén hoc sinh “Noi khdng vai vat liu nhua, nylon
truong hoc”, theo ké hoach thuc hién “Trudong hoc sinh thai”.

- Thyuc hién chuong trinh phat thanh Mang non va cac phong trao DJi;
phat dong cac phong trao, hoi thi trong nganh.

- T6 chuc tot Pai hoi Lién doi nam hoc méi, thoi gian té chac vao ngay
17/10/2025.

- T6 chirc van dong doi vién tham gia quyén gop vai tinh than tu nguyén
(theo Thu ngo cua Hoi dong doi Trung uwong), nham giup do déng bao Mién
trung 1ii lut, s tién quyén gop dang vé UBMT TQVN xa My TU.

b) Céng tac y té hoc dwrong — Phu trach Béo hiém

- Xay dung ké hoach cong tac y té hoc duong nam hoc 2025-2026.

- Xay dung hoat dong ciia Ban Cham soc stuc khoé ban dau nim hoc méi.

- Phéi hop Phong Dan s6 TT&GDSK vé tuyén truyén, tu van chim soc
suc khoé sinh san vi thanh nién, thoi gian Iuc 14 gio 30 ngay 09/10/2025 tai
phong hop (phol hop cung TPT nha truong).

- Kiém tra hoc sinh quan tam nhitng dbi tugng khuyét tat vé mat, 1ap danh
sach chd Trung tam y té kham va hd trg hang nam.

- Phéi hop cung TPT Déi, kiém tra cong tac vé sinh va phong, chéng dich
tai cac lop.

- Xay dung ké hoach t6 chuc van dong gay quy Hoi dau nam hoc.

- Binh hudéng bd tri xay dung vuon thude nam trong tuwong lai.

- Tiép tuc trién khai céng tac bao hiém y té; thu va dang nop bao hiém tai
nan hoc sinh kip thoi trong tuan (dé phong tai ngn bdt ngo).

¢) Chi Hgi Khuyén hoc

- Xay dung ké hoach cong tac cua chi Hoi.

- Tham gia xét hoc bong, tang qua cho d6i tugng kho khan vuot kho (néu
c6); dam bao luu trit hd so di xét hang nam.

pé nghi cac b6 phan nghiém tac thuc hién./.

KT. HIEU TRUONG
Noi nhan: PHO HIEU TRUONG
- HPSP truong;
- Luu: VT, ..



